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Termo de Referéncia 32/2023

Informacoées Basicas

Numero do

TR UASG Editado por Atualizado em

39/2023 510181-GERENCIA REGIONAL EM ANA CANDIDA GONZALEZ PLACIDI 26/07/2023 14:52
FLORIANOPOLIS ROBERTI v21)

Status

PUBLICADO

Outras informacoes

Categoria Numero da Contratacdo Processo Administrativo

V - prestacdo de servicos, inclusive os técnico-profissionais especializados; 35014.174843/2023-71

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
MODELO DE TERMO DE REFERENCIA — LEI 14.133/21

SERVIGOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA — CONTRATAGAO DIRETA

Atualizac&o: Junho/2022

1.1. Contratac@o de servicos de plotagem de projetos de engenharia e arquitetura, em tamanhos maiores que
o formato A4, em cores, nos termos da tabela abaixo, conforme condigcbes e exigéncias estabelecidas
neste instrumento.

~ UNIDADE DE VALOR VALOR
ITEM ESPECIFICACAO CATSER MEDIDA QUANTIDADE UNITARIO TOTAL
1 Servigos de plotagem || 24902 formato AO 300 R$ 17,22 R$ 5.166,00

1.2. Os servigos objeto desta contratacdo sd@o caracterizados como comuns, pois é possivel estabelecer,
por intermédio de especificagbes utilizadas no mercado, padrées de qualidade e desempenho peculiares ao objeto,
de modo que é possivel a decisdo entre os servicos ofertados pelos participantes com base no menor prego.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 12 (doze) meses contados da assinatura do contrato, prorrogavel
por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.3.1. O servico é enquadrado como continuado tendo em vista que € uma necessidade permanente ou
prolongada, necessaria para a manuten¢gdo da maquina administrativa, sendo a vigéncia plurianual mais
vantajosa considerando a necessidade descrita no Estudo Técnico Preliminar, e desde que as condigfes e
0S pre¢os permanecam vantajosos para a Administragdo, permitida a negociagdo com o contratado ou a
extingdo contratual sem énus para qualquer das partes.

1.4. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 5.166,00 (cinco mil, cento e sessenta e seis reais), conforme
custos unitarios apostos na tabela acima.
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2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE

2.1. A Fundamentacéo da Contrata¢do e seus quantitativos encontram-se pormenorizada em Topico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. A descricao da solugdo como um todo, encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Apés consulta a 52 edicdo do Guia Nacional de Contratagfes Sustentaveis, ndo foram identificados critérios
de sustentabilidade que se apliquem a descri¢céo do objeto.

4.2. N&o sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

4.3. Nao havera exigéncia da garantia da contratacéo dos artigos 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021, pois
trata-se de prestagdo de servico com pagamento posterior & entrega. Por isso ndo ocorrera para a Administragao
prejuizos financeiros advindos do ndo cumprimento do objeto.

5. MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL

5.1. A execucgdo contratual observara as seguintes rotinas:

5.1.1. A solicitagdo para a execucdo do servico sera efetuada por meio da emissdo de Ordem de
Servigo (conforme modelo constante do Anexo ), durante a vigéncia do Contrato, observando-se os
guantitativos e precos pactuados.

5.1.1.1. A Ordem de Servigo, bem como o(s) arquivo(s) a ser(em) impresso(s) podera(ao) ser enviado
(s) a Contratada por meio digital.

5.1.2. O Contratado deverd entregar o material plotado na sede do INSS, localizada na Praga
Pereira Oliveira, n°® 13, na cidade de Florianépolis, estado de Santa Catarina, assumindo todo o 6nus
e responsabilidade inerentes ao ato.

5.1.2.1. O Contratado deverd seguir os formatos de impressdao em plotter, baseados
pela Organizacéo Internacional para Padronizacéo, o ISO 216.

5.1.2.2. Os servicos deverdo ser executados observando a maxima qualidade de
impressao, entendida esta como aquela de qualidade superior as realizadas no modo rascunho e/ou
econOmico e afins. Também ndo serdo consideradas de maxima qualidade as impressGes com
borrbes, riscos, sujeiras ou linhas ndo constantes do desenho original.

5.1.2.3. O Contratado devera dispor de acondicionamento préprio para transporte do material, a
fim de evitar danos a este.

5.1.3. O prazo de entrega do material serd de 02 (dois) dias Uuteis, contados do recebimento,
pelo Contratado, da Ordem de Servigo.

5.1.4. A execucdo dos servicos serd realizada de forma parcelada, durante a vigéncia contratual,
conforme necessidade do Instituto.

5.2. Ndo serdo necessarios procedimentos de transicéo e finalizagdo do contrato devido as caracteristicas do objeto.
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6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. ROTINAS DE FISCALIZAGAO CONTRATUAL

6.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as
normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial
(Lei n°® 14.133/2021, art. 115, caput).

6.1.2. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput).

6.1.2.1. O fiscal do contrato anotard em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a execugéo
do contrato, determinando o que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados
(Lei n°® 14.133/2021, art. 117, §1°).

6.1.2.2. O fiscal do contrato informard a seus superiores, em tempo habil para a adocdo das
medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia
(Lei n°® 14.133/2021, art. 117, §2°).

6.1.3. O contratado devera manter preposto aceito pela Administragdo no local da obra ou do servigco
para representa-lo na execugéo do contrato. (Lei n® 14.133/2021, art. 118).

6.1.4.1. A indicacdo ou a manutengéo do preposto da empresa podera ser recusada pelo érgdo ou entidade,
desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade (IN
5, art. 44, §1°).

6.1.4. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no total
ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes de sua execugéo
ou de materiais nela empregados (Lei n® 14.133/2021, art. 119).

6.1.5. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros em razéo
da execucdo do contrato, e ndo excluira nem reduzira essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento
pelo contratante (Lei n°® 14.133/2021, art. 120).

6.1.6. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execugédo do contrato (Lei n°® 14.133/2021, art. 121, caput).

6.1.6.1. A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais
ndo transferira a Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o objeto do
contrato (Lei n°® 14.133/2021, art. 121, §1°).

6.1.7. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o
ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletrénica para esse fim (IN 5/2017,
art. 44, §82°).

6.1.8. O 6rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, §3°).

6.1.9. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situacéo da empresa junto ao SICAF.

6.1.10. Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federais e a Divida
Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas
(CNDT), caso esses documentos néo estejam regularizados no SICAF.

6.2. DO RECEBIMENTO

6.2.1. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no momento da entrega, pelo(a) responsavel
pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com
as especificacdes constantes do Edital e da proposta.
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6.2.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou
em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugdo ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medigdo de servicos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisoério.

6.2.3. Os servigcos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagbes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de 2
(dois) dias Uteis, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagao das penalidades.

6.2.4. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 03 (trés) dias, contados do recebimento
provisario, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apos a verificagdo da qualidade e
guantidade do servi¢o e consequente aceitacdo mediante termo detalhado

6.2.5. Se apenas parte dos servicos for executado em desconformidade com o Edital e ndo tendo o
Contratado promovido a regularizagdo, o responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato glosara na
nota fiscal, o valor do servico ndo prestado ou recusado, e a encaminhard para pagamento, acompanhada de
relatério circunstanciado.

6.2.6. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca
do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do contrato.

7. FORMA DE SELECAO DO FORNECEDOR

FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR MEDIANTE O USO DO SISTEMA DE DISPENSA
ELETRONICA (art. 6°, inciso XXIll, alinea ‘h’, da Lei n. 14.133/2021)

7.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de licitacdo, na forma
eletrnica, com fundamento na hipoétese do art. 75, inciso Il, da Lei n.° 14.133/2021, que culminard com a sele¢do da
proposta de menor prego por item.

7.2. As exigéncias de habilitagéo juridica, fiscal, social e trabalhista séo as usuais para a generalidade dos objetos,
conforme disciplinado no Anexo | do Aviso de Contratacdo Direta.

7.3. Os critérios de habilitacdo econdmico-financeira a serem atendidos pelo fornecedor estéo previstos no Anexo |
do Aviso de Contratacao Direta.

7.4. Os critérios de habilitagdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor seréo:

7.4.1. Comprovacdo de aptiddo para a prestagdo dos servicos similares de complexidade tecnoldgica e operacional
equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentacao de
certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho
profissional competente, quando for o caso.

7.4.1.1. Para fins da comprovagdo de que trata este subitem, os atestados dever&o dizer respeito a
contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas: PLOTAGEM DE 100 PROJETOS
EM SULFITE NO FORMATO AO.

7.4.1.1.1. Sera admitida, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo, a apresentacao e
0 somatério de diferentes atestados executados de forma concomitante.

7.4.1.1.2. Deverd haver a comprovagdo da experiéncia minima de 02 (dois) anos na
prestacdo dos servicos, sendo aceito o somatério de atestados de periodos diferentes, ndo
havendo obrigatoriedade de os 02 (dois) anos serem ininterruptos.

7.4.1.2. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da
filial do fornecedor.

7.4.2. O fornecedor disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovacgao da legitimidade dos atestados,
apresentando, quando solicitado pela Administragédo, copia do contrato que deu suporte a contratagdo, endereco
atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.
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8. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

8.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento Geral da Uniao.

8.1.1. A contratagdo ser& atendida pela seguinte dotagao:
Gestéo / Unidade: 57202 / 510181
Programa de Trabalho: 09.271.0032.2593.0001
Elemento de Despesa: 3390.39.83

Plano Interno: EVENT2

8.2. A dotacgdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagéo da Lei Or¢camentaria
respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

9. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

Despacho: 11751731

ANA CANDIDA GONZALEZ PLACIDI ROBERTI

Agente de contratagdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 26/07/2023 as 14:46:39.
Despacho: 11751731

ALESSANDRA MUSSI DA SILVA

Agente de contratagdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 26/07/2023 as 14:52:02.
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Lista de Anexos

Atencdo: Apenas arquivos nos formatos ".pdf", ".txt", ".jpg", ".jpeg", ".gif" e ".png" enumerados abaixo sdo anexados
diretamente a este documento.

® Anexo | - Ordem de Servigo.pdf (46.93 KB)
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Anexo | - Ordem de Servico.pdf



MODELO DE ORDEM DE SERVICO
ORDEM DE SERVICO N°: XX/2023
CONTRATANTE: Superintendéncia Regional Sul do INSS
Processo n°: 35014.008493/2020-11

Contrato n°: XX/2020

CONTRATADA: XXXXX

Telefone: (xx) XXxX XXXX / (XX) XXXX XXXX

Data de Emissédo da Ordem de Servico: / /

Horario de Emissao da Ordem de Servigo:

DESCRIGAO DO(S) SERVIGO(S):

FORMATO VALOR QUANTIDADE DE| VALOR TOTAL
UNITARIO COPIAS
AO R$ RS
Al R$ RS
A2 R$ RS
A3 R$ RS
OBSERVAGOES:

Nome do Requisitante:
Matricula:

Setor:




